Digitalisierung mit Strategie

Mitarbeiter*in Finance/Auftragsabwicklung (m/w/d)

In dieser Position bist du Mitglied eines kleinen Teams, welches fir den gesamten Prozess von der
Kundenbestellung bis hin zur Rechnungslegung zustandig ist und dabei fur Effizienz und Kundenzufriedenheit
sorgt.

Diese Aufgaben erwarten dich

Unterstutzung bei der Bearbeitung von Zahlungsverkehr

¢ Mitwirkung bei Monats- und Jahresabschliissen

o Auftragsverwaltung und Stammdatenpflege

e Anlage und Monitoring von Projekten

e Erstellung von Ausgangsrechnungen

e Berichtswesen

¢ Vorbereitungsarbeiten fur die externe Buchhaltung und Lohnverrechnung

e Erstellung von Ad-hoc Reports

Das bringst du mit

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (Lehre, HASCH, HAK)

¢ |dealerweise 2 Jahre Berufserfahrung im Rechnungswesen eines mittelstandischen
Unternehmens, bevorzugt in einem IT- oder Dienstleistungsunternehmen

¢ Hohe Zahlenaffinitat und Genauigkeit

¢ Ausgezeichnete MS Office Kenntnisse - besonderes Augenmerk auf Excel
e Engagement und Verlasslichkeit

e Freundliches und offenes Auftreten

e Teamfahigkeit und kommunikative Persénlichkeit



https://www.rubicon.eu/karriere/

Wir bieten dir

¢ Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, bis zu 50% im Home-Office zu arbeiten.
e Einen Arbeitsplatz mit modernster und individualisierbarer Ausstattung.

e Zusammenarbeit auf fachlich sehr hohem Niveau sowie viele Méglichkeiten zur persénlichen und
fachlichen Weiterentwicklung.

e Ein wertschatzendes Arbeitsklima, das unkomplizierte Kommunikation tber alle Hierarchieebenen
ermoglicht.

e Zahlreiche Sozialleistungen und viele nette Kolleg:innen.

e Ein attraktives Gehalt, das wir individuell im Gesprach vereinbaren. Der Kollektivvertrag sieht fiir diese
Position ein Mindestgehalt von € 41 552 brutto/Jahr (bei Vollzeitbeschaftigung) vor. Eine marktkonforme
Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung ist fur uns selbstverstandlich.

RUBICON - Dein Hive voller Méglichkeiten

RUBICON ist ein Wiener IT-Unternehmen mit uber 250 Mitarbeiter:innen in drei Landern. Wir entwickeln und
betreiben Softwareldsungen, die einen langfristigen Nutzen fir unsere rund 2.500 Kunden haben, den
Arbeitsalltag vereinfachen und das Leben vieler Birger:innen erleichtern. Du kannst bei uns arbeiten, wie es am
besten zu deinem Leben passt. Es rennt der Schmah bei der Arbeit, wir bauen auf echte Leistung und
langfristige Beziehungen. Mach dir deinen eigenen Eindruck auf unserer Karriereseite.

Jetzt bewerben

RUBICON IT GmbH | Gonzagagasse 16, 1010 Wien | karriere-bei.rubicon.eu
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